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INNEHALL OCH SYFTE

Syftet med kursen ar att de studerande ska praktiskt tillampa de samlade
kunskaperna, fardigheterna samt kompetenserna fran storre delen av
utbildningen.

Genom de kunskaper den studerande har fran 6vriga kurser ska man aktivt kunna
deltai alla de moment som sker pa en I6neavdelning. Ha fordjupad kunskap i
omraden som rutiner for avstamningar, arkivering, frivilliga och lagstadgade
forsakringar, framtagande av statistik och rapporter saval for internt som externt
bruk men dven kunskap kring systemrelaterade uppgifter.

Undervisningen bestar av arbetsplatsforlagd praktik pa ett foretageller i en
organisation. Den studerande deltar aktivt i det dagliga arbetet pa LIA-platsen
och handleds av en person pa arbetsplatsen.

Genom samverkan mellan de olika kurserna under utbildningen bidrar det till att
de studerande ska kdnna trygghet och ha bra férutsattningar infoér sin andra LIA
period men dven infor sin kommande yrkesroll, dar man sjalvstandigt bland annat
kan behéva tolka och tillampa styrdokumentation avseende I6nearbetet for att
sedan kunna ge forslag pa forandrade/forbattrade processer.

MAL

Det 6vergripande malet med kursen ar att de studerande sjalvstandigt och
kvalitetssakrat ska kunna utfora l6pande arbete pa en I6neavdelning i verkliga
arbetssituationer eller ges mojlighet att fordjupa sig i nagon specifik inriktning
inom arbetsomradet.

Kursen ger kunskap i:

vilka rutiner som ingér i det [6pande arbetet

hur manadens arbetsprocess gar till

arsskiftesrutiner

hur I6nesystemet ar kopplat till andra system inom organisationen




Kursen ger fardigheter i att:
e utfdrade l6pande arbetsuppgifternaiyrkesrollen.
e kunna arbeta med olika féorekommande rutiner i Il6neadministrativa
datorsystem.
e utfdraavstamning av [6nesystem med koppling till ekonomisystemet

Efter kursen har den studerande kompetenser att:
e tillampalag och avtals praktiska tillampning i Idneberedningsprocessen.
e kunna arbetai ett team pa en I6neavdelning och sjalvstandigt ansvara for
delar av teamets arbete.

FORMER FOR KUNSKAPSKONTROLL

Handledaren pa LIA-platsen ger underlag for bedomning till utbildnings-
anordnaren. Den studerande skriver en rapport utifran faststallda kriterier.
Denna, tillsammans med handledarens underlag, utgér underlag for betyg.

PRINCIPER FOR BETYGSSATTNING
| kursen anvands betygsskalan icke godkdnd - godkand - val godkand (IG - VG).

Vid betygssattningen gors en sammanvagd bedémning av studentens
prestationer under kursen.

For betyget |G har den studerande genomfoért kursen utan att nd alla
kunskapsmal.

For betyget G kravs att den studerande genomfort kursen och nar samtliga
larandemal géllande kunskap, fardigheter och kompetens.

For betyget VG kravs darutoéver att den studerande:
e paettanalyserande och kunskapsformedlande satt forklara och beskriva

lag och avtals praktiska tillampning i arbetsprocessen.
e sjalvstandigt kunna arbeta med olika delar av arbetsprocessen



